ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ЦДЮТ

Щабалін В.Ф.

План  роботи заступника з навчально –виховної роботи ЦДЮТ
на 2016-2017 навчальний рік

	Заходи 
	Серпень 
	Вересень 
	Жовтень
	Листопад 
	Грудень 
	Січень 
	Лютий 
	Березень 
	Квітень
	Травень
	Червень 

	Складання списків дітей, вихованців ЦДЮТ.

	
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проведення батьківських зборів.

	
	۩
	 ۩
	
	
	
	 
	
	 
	۩
	

	Організація роботи гуртків.

	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Здійснення контролю відвідування вихованцями гуртків
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	

	Організація взаємодії з важковиховуваними дітьми та їх сім’ями 

	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	

	Робота з педагогічними працівниками по підвищенню кваліфікації та педагогічної майстерності

	Виявлення потреб педагогічних працівників у підвищенні кваліфікації
	
	۩
	۩
	
	
	
	
	۩
	۩
	
	

	Планування підвищення кваліфікації педпрацівників.
	
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	

	Облік проходження курсів підвищення кваліфікації .

	
	
	
	
	
	
	
	۩
	۩
	۩
	۩


	Работа з молодими спеціалістами, які мають перерву в педагогічній діяльності. Наставництво.

	Організація взаємовідвідування занять. Надання методичної допомоги.
	
	
	۩
	۩
	
	
	۩
	
	
	
	

	Методичні семінари
	
	
	۩
	
	۩
	
	۩
	
	۩
	
	

	Керівництво навчально-виховним процесом

	«Перевірка навчальних планів роботи керівників гуртків на рік. Методична допомога при їх розробці». Перевірка журналів.
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	

	Педради
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Перспективи розвитку та визначення пріоритетних напрямів діяльності у новому навчальному   році..


	
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 2. Професійно значущі якості особистості педагога.
	
	
	
	۩
	
	
	
	
	
	
	

	3. Педагог – вихованець: досвід і шляхи розвитку демократичного і гуманного стилю стосунків.
	
	
	
	
	
	۩
	
	
	
	
	

	4. Соціалізація дітей та молоді в сучасному освітньому просторі
	
	
	
	
	
	
	
	
	۩
	
	

	Організаційно-педагогічна діяльність

	Складання розкладу занять

	
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розподіл кабінетів

	۩

	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Педради

	
	۩
	
	۩
	
	۩
	
	
	۩
	
	

	Організація роботи комісії з атестації.

	
	۩

	۩
	۩
	۩
	
	۩
	۩
	
	
	

	Розробка нормативно-правових документів, локальних актів ЦДЮТ


	Підготовка нормативної бази щодо атестації

	
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	

	Педагогічна пропаганда

	Організація участі керівників гуртків у конференціях, методоб’єднання та ін.


	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Випуск методичних бюлетенів.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Розміщення інформації про роботу ЦДЮТ в т.ч. окремі методичні розробки керівників гуртків в Інтернеті.


	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Фінансово-господарська діяльність

	Перевірка поповнення кабінетів необхідними матеріалами.
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Створення відеотеки. Поповнення  бази ЦДЮТ профілактичними відеоматеріалами.
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Планово-прогнозуюча діяльність

	Планування виховної роботи.

 
	۩
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	

	Планування співпраці з іншими установами.

 
	۩
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	۩
	۩
	

	Формування плану роботи на рік.

	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Планування роботи заступника директора з НВР.
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	۩
	
	

	Складання плану роботи на місяць.

	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Складання циклограми роботи заступника директора з НВР. 
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Робота з вихованцями гуртків по розвитку та реалізації їх творчих здібностей


	Організація  різноманітних заходів для творчої реалізації дітей. 

	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Взаємовідвідування гуртків для обміну досвідом.

	
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	
	

	Направлення колективів центру для участі у конкурсах та фестивалях обласного та Всеукраїнського рівня.
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Інформаційно-аналітична діяльність

	Аналіз роботи ЦДЮТ за І півріччя та за рік                       (з залученням інших спеціалістів).

	
	
	
	
	۩
	
	
	
	
	۩
	۩

	Аналіз відвіданих занять.
	
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	

	Аналіз участі колективів ЦДЮТ в різноманітних конкурсах, фестивалях. 

	
	
	
	
	۩
	
	
	
	
	۩
	۩

	Вивчення нормативних документів.
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Інформування педагогів про курси підвищення кваліфікації.
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	 Аналіз відвідування дітьми гуртків. 

	
	
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩
	۩

	Аналіз результативності роботі з талановитими та обдарованими вихованцями. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	۩
	۩
	۩

	Інформація про подальше навчання випускників гуртків ЦДЮТ.
	۩
	۩
	
	
	
	
	
	
	
	
	


